
优秀教育工作者主要事迹材料 

本人自 1993 年退伍至师大附中工作，先后从事了学校产

业、后勤、教务工作。多年来，在日常工作中，踏实奉献，积累

了丰富的工作经验,养成了良好的服务意识和工作习惯，多次评

为年度岗位考核优秀。 

一、 政治思想表现 

作为一名中共党员，拥有坚定的政治立场,自觉与党中央保

持一致,旗帜鲜明地拥护党的方针、政策。平时注重加强政治课

论学习，不断提高自己的理论、政策水平、不计较个人得失，团

结同志，服从领导安排，全心全意为教职工和学生服务。 

二、近些年工作表现 

在学校从事过多部门的各项工作，无论在哪个岗位，我都始

终保持军人作风，兢兢业业，踏踏实实，以饱满的热情对待各项

工作。 

1、 加强自身知识学习，努力提升业务水平 

作为一名教辅工作者，深知教辅工作繁杂锁碎，其出发点和

归宿点都必须落脚到“为教学服务”这个中心点上来，围绕和服

从教学需要，保证和促进学校教学工作的开展，能给满足这种需

要，只有必须不断的加强业务学习，夯实业务基础，提高服务能

力。本人在校产工作期间自学与经济有关的财务知识；在后勤和

教务工作时又自学 Word、excel 等办公软件。这种知识积累为

今后能更加优质、高效的完成工作提供了保障。 



2、立足本职工作，实践自身价值 

2000 年至 2005 年在学校食堂做管理工作，深感责任重大，

为确保学校师生身体健康，在资金困难的情况下，通过制定并完

善各项卫生管理制度，教育培训职工素质等手段，得到广大师生

的好评，受到芜湖市卫生防疫部门的好评。 

2006 年安徽师范大学进行固定资产盘点，应学校的需要，

本人擅长计算机和财务知识，被抽调参加此项工作。在历经三个

月工作中，顺利完成系统调试、注册，固定资产项目录入等各项

工作，并给我校财务人员提供多项合理化建议。 

2008 年学校进行竞聘上岗，本人调整教务处从事教务员工

作，此时教育教学工作中信息化正在普及，教务的各项工作由纸

质文案向电子信息化转变，给传统的教务工作带来便捷同时也面

临着挑战。在我们教务部门中我算最年轻的，其他同志不能提供

经验，我只能通过学习，不断探索来实践办公模式的变化。通过

这些年的努力我的 excel 应用能力也由菜鸟转变成能手。在教务

工作中，课表的编排规定了教学科目安排、运行和节奏，是对教

学活动中人力、物力、时间、空间和信息的总调度，是教学各种

计划的明细化、具体化。课程表编排得是否合理、科学，直接影

响学校的形象和教师工作的积极性、主动性，影响学校的教学秩

序及育人的质量。每年课表编排我能发挥自身特长，使用软件进

行辅佐进行编排，既要科学性，又考虑到人性化，让信息技术能

够真正为学校教育教学工作服务，这样节省时间同时提高了工作



效率。随着数据化时代的到来，近些年来学校各项统计分析数据

工作与日俱增。学校、部门、班主任、任课教师需求不同，需要

提供不同的数据分析结果，仅仅熟练使用 excel 已经不能胜任这

份工作，本人进一步学习相关知识，提高自己数据分析操作能力，

通过自学 excel 中的函数知识，能自主设计各项模板，做到数据

分析及时准确完成。 

3、协作配合，心不藏私 

本人能服从学校工作需要，配合其他本职工作以外的完成学

校各项工作。2010 年起市教育局开展普通高中家庭经济困难学

生资助工作，此项工作本应有学校德育部门从事，学校根据工作

需要，要求我来参与此项工作。为确保资助政策顺利实施，使贫

困生资助工作更加科学化、规范化运作。本人配合德育处对所有

学生进行家庭情况调查,要求每名学生都填写学生家庭情况调查

表 , 并由学生当地的民政部门]出具相关的证明材料。不定期随

机抽取一定比例的家庭经济困难学生,通过信件、电话、实地走

访等方式进行核实。并且根据学生家庭情况调查表制作了学生家

庭情况汇总表,以供随时可以方便、快捷、准备的了解到学生家

庭情况，德育处同志不会使用 excel 制作表格，我也心不藏私，

经常指导他们如何使用办公软件。 

我既是共产党员也是一名退伍军人，不忘初心，保持本色，

弘扬“见红旗就扛、有第一就拿”的战斗精神，聚焦“立足平凡

岗位，创造不凡业绩”的品格与形象，在教育的岗位上，勇担当、



做表率，依旧保持着军人作风，在“新战场”上继续冲锋陷阵，

开拓创新，为教育事业出力出汗、贡献力量。 
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